RIUNIONI IN MEET

Pianificare una riunione in Google Calendar
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https://calendar.google.com/
https://calendar.google.com/

Accedere al proprio account cognome.nome@icscassina.it

Google

Docente Esempio

T
@ docente.esempio@icscassina.it v @ @ coe
Inserisci la password Account GOOQ Ie
[ ........... © Il Docente Esempio

docente.esempio@icscassina.it

Password dimenticata?
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Fare clic su un intervallo di tempo vuoto nella griglia del calendario.

Fareclicsu |* Crea (in alto a sinistra ) oo

— Calendar Aggiungi titolo

Evento

' Venerdi, 28 agosto 16:00 - 17:00
F Crea @ Fuso orario - Ng:r' Sl ripete

Trova un orario

AQOStO 2020 < > 2 Aggiungi invitati
L M M G v S D W) Aggiungi videoconferenza ~
27 28 29 30 31 1 - @ Aggiungi luogo
3 4 5 6 7 8 9 - . - |

—p Aggiungi descrizione o allegat
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 3 PROVA- @~

-

24 25 26 27 Occupato ~
31 1 2 3 4 5 6 ] Altre opzioni SEE
Fare clic su ALTRE OPZIONI
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Compilare i campi richiesti : TITOLO-GIORNO-ORARIO

Cliccare su
AGGIUNGI ! X Aggiungi titolo =3
VIDEOCONFERENZA e ———

© Se|eZi0nare Dettagli evento Trova un orario .
GOOGLE MEET .

D Tutto il giorno  Non siripete ~

y O,

Aggiungi posizione

Autorizzazioni per gli invitati

Q Aggiungi notifica : Modificare l'evento

Invitare altre persone
PROVA ~ @ ~

Vedere l'elenco invitati

A |

Occupato ~  Visibilita predefinita ~ @

|

U B I U = = o Y

Aqggiungi descrizione
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E stato creato il LINK della RIUNIONE

Dettagli evento Trova un orario

Q Google Meet + X

Partecipa con Google Meet

meet.google.com/gxh-cpzu-mby - Fino a 250 partecipanti @

ID riunione
meet.google.com/gxh-cpzu-mby

Numeri di telefono
(US)+1 352-462-4104 (?)
PIN: 552 519 570#

Aggiungi live streaming

@D Selene Cakilli



INSERIRE DEGLI ALLEGAT]: | * Aggunaitioe

28ago 2020 1600 - 17:00 28 ago2020 Fuso orario

Cliccare Sulla graﬁetta e -| Tutto il giorno  Non siripete ~
caricare gl allegati dal proprio
computer o da DRIVE.

Dettagli evento Trova un orario

[k Aggiungi videoconferenza «

Aggiungi posizione

O,

B

Aggiungi notifica

E possibile aggiungere anche
del testo o dei LINK

PROVA >~ @ ~

L LD

Occupato ~  Visibilita predefinita ¥ (@

U B I U = = & X

Aqggiungi descrizione \

LINK

ALLEGATI
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ALLEGATI @ B I Ul = -
—

AgQgiungi descrizi
Seleziona un file Aggiungl crizione LI N K

\ CARICA e ...

Recenti Il mio Drive Drive condivisi Condivisi con me Carica

Seleziona file dal dispositivo

... poi SALVA

Annulla

@D Selene Cakilli



X
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Aggiungi titolo

28 ago 2020 16:00 - 17:00 28 ago 2020

| Tutto il giorno Non siripete ~

Dettagli evento Trova un orario

Aggiungi videoconferenza «

Aggiungi posizione
Aggiungi notifica
PROVA ~ @ ~

Occupato ~  Visibilita predefinita ¥+ (2

B I U = = o

Aggiungi descrizione
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~

Fuso orario

Invitati

Aggiungi invitati

Autorizzazioni per gli invitati

Modificare l'evento

Invitare altre persone

Vedere l'elenco invitati

AGGIUNGERE GLI INVITATI
tramite Iindirizzo email :

docenti.gramsci@icscassina.it

docenti.trieste@icscassina.it

docenti.primaria@icscassina.it

docenti.secondaria@icscassina.it



mailto:docenti.gramsci@icscassina.it
mailto:docenti.trieste@icscassina.it
mailto:docenti.primaria@icscassina.it
mailto:docenti.secondaria@icscassina.it
mailto:docenti.gramsci@icscassina.it
mailto:docenti.trieste@icscassina.it
mailto:docenti.primaria@icscassina.it
mailto:docenti.secondaria@icscassina.it

Invitati

Aggiungi invitati

Autorizzazioni per gli invitati
D Modificare l'evento
Invitare altre persone

Vedere l'elenco invitati
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2 <«—— Alla FINE cliccare su SALVA

Inviare un’email di invito agli invitati di Google
Calendar?

@ Ilgnora  Non inviare

e e

4

Inviare una mail agli invitati



 sat settembre 2020 Gli invitati riceveranno una MAIL
Visualizza su Google Calendar i _
2 a cui potranno rispondere

selezionando tra SI, FORSE E NO.
- Forse No Altre opzioni 4—

mer Quando mer 2 set 2020 6PM - 8:30PM (CEST)

settembre 2020

Quando mer 2 set 2020 6PM — 8:30PM Ora dell'Europa centrale - Roma

Dall per partecipare Partecipa con Google Meet

meet.google.com/tiv-ocju-hyv

Partecipa tramite telefono Ne"a MAIL Viene indicato il LINK per
(US) +1 254-523-4309 (PIN: 553971059) accedere a"a riunione.

Calendario @icscassina.it
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Q Meet
Cliccare sul link per partecipare alla videoconferenza

CDI 2 settembre 2020

La videocamera é disattivata

Disattivare , se richiesto, Il

microfono e la videocamera
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