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RIUNIONI IN MEET
Pianificare una riunione in Google Calendar

https://calendar.google.com/
https://calendar.google.com/
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Accedere al proprio account cognome.nome@icscassina.it 
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Fare clic su ALTRE OPZIONI 
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Fare clic su un intervallo di tempo vuoto nella griglia del calendario. 
Fare clic su      Crea ( in alto a sinistra ) 
  




@D Selene Cakilli

Cliccare su  
AGGIUNGI 
VIDEOCONFERENZA  
e selezionare  
GOOGLE MEET 
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Compilare i campi richiesti : TITOLO-GIORNO-ORARIO
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É stato creato il LINK della RIUNIONE 
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Cliccare sulla graffetta e 
caricare gli allegati dal proprio 
computer o da DRIVE. 

È possibile aggiungere anche 
del testo o dei LINK 
  


ALLEGATI 
  


LINK
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INSERIRE DEGLI ALLEGATI :
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ALLEGATI

LINK

CARICA e …

… poi SALVA
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AGGIUNGERE GLI INVITATI  
tramite indirizzo email : 

docenti.gramsci@icscassina.it 

docenti.trieste@icscassina.it 

docenti.primaria@icscassina.it 

docenti.secondaria@icscassina.it 

mailto:docenti.gramsci@icscassina.it
mailto:docenti.trieste@icscassina.it
mailto:docenti.primaria@icscassina.it
mailto:docenti.secondaria@icscassina.it
mailto:docenti.gramsci@icscassina.it
mailto:docenti.trieste@icscassina.it
mailto:docenti.primaria@icscassina.it
mailto:docenti.secondaria@icscassina.it
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Inviare una mail agli invitati 
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Alla FINE cliccare su SALVA 
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Nella MAIL viene indicato il LINK per 
accedere alla riunione. 
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Gli invitati riceveranno una MAIL  
a cui potranno rispondere  
selezionando tra SÌ, FORSE E NO. 
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Disattivare , se richiesto, il 
microfono e la videocamera
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Cliccare sul link per partecipare alla videoconferenza 
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I.C.S. di Cassina de’ Pecchi

La Maestra Selene 


